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1 INTRODUGAO

Escreva aquia introd ugio ao assunto abordado neste trabalho.

Aintrodugao & a primeira parte do trabalbo, podendo constituir-se no primeiro
Capitul. Devera expor clara e inequivocamente a natureza do trabalho, sua mlagio
com trabalhos anteriores e estabelecer, com igual clareza, seu obpelive e a

motivagio para escolha do tema.

Cumpre reforgar gue quando discorre sobre o objetivo de seu trabalho, o
autor faz seu primeirc contato com o kitor. Todo o restante do trabalho deve estar

relacionado com o Mesmo.

Todo o suporte para familiarizar os leitores com a teoria, a experiéncia e os
métodos realizados para aralisar os resultados deve ser incluido. As referéncias

utiizadas devem ser citadas para que o kitor que deseje se apmofundar no assunto

tenha condigio de mnsulta-las.

A base geral deste trabalho foi retirada de um antigo medel de amuive

utiizado na Facudade ETEP, rasaulsde metodologia.

O proprio arguive PDF (SIM! Este em PDF mesmol) pode ser normalmente

aberto e utilizado a partirdo LibreOffice. E gratuito e cddigo aberto, encontrado em:

http fint-br it i !
Adiante, a estrutura basica a ser montada e boa parte dasdicas para compor-
se bons textos foram retirados do manual MTD2005 para Monografias, Teses e

Diz=ertagbes, da Universidade Federal de Santa Maria, do Rio Grande do Sul.

1.1 PROBLEMATIZACAD (OU PROBLEMATICA)

Aqui devem ser apresentadas as questdes elementares que kevam a ser
criado este problema.

E comum que nesta parte tenha-se explicitamente perguntas que
obrgatoriaments deverao ser respondidas pelo trabalbo. MNao podem ser perguntas

retaricas.
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1.2 JUSTIFICATIVA

Escreva o que leva a ser feito este trabalho. Por que ele estd sendo criado,
sua finalidade e contribuigio para a comunidade, seja lbcal académica ou

inte rma cional.

1.3 OBJETIVOS

1.3.1 Geral
(Qual o principal objetivo deste trabalho, de forma sucinta e direta;

1.3.2 Egpecificos
Para o presente trabalho, temos ainda os seguintes objetivos especificos:

a) objetivos adicionais que — sao atingidos pelo traba lho;
b) geralmente s8o especificos em subareas do assunto,
— e emgeral s8o passos para se chegar acobjtivo geral;

devem ser listados aqui, o formato correfo do estilo de paragrafo “Alineas” faz

com que a quebra de linha inicie alinhada a primeira letra da linha acima.

1.4 NOVO TITULO (EXEMPLO DE USO DE ALINEAS REINICIADAS)

a) Nova numeragao

1.5 REFERENCIAL TEORICO
O referencial tedrico & uma sintese relcionando as pares constituintes do

trabalho. Mao devera apresentar resultados nem conclusces.



2 FUNDAMENTAGAO TEORICA
Esta parte do corpo do trabalho & composta pelb revisio da literatura, pela

apresentagio e a justificativa para escolha da metodologia a ser utilizada e, pelos
fundamentos tedricos gue sustentam o trabalho. Pode ser composta por uma ou

mais segies. A seguir uma recomenda gao de sua composigao.

2.1 REVISAD BIBLIOGRAFICA

De que tipo de materiais foi langado mao e utilizado para a composigao do

trabalho.

Este tdpico complementa a metodobgia, detalhando a aguisigio no gue tange
aos materiais disponiveis de terceiros, ou sef, tudo que foi usado para o trabalho

em fermosde informagoes, casos e dadosos quais nao foi o autor quem crow.

Mio confunda com a referéncia bibliografica, aqui nac precisa ter os dados

catalograficos dos materiais usados, apenasdar referéncla sobreo que foi usado.

Trata das questdes de bibliografia que fundamentam a pesqguisa,
demonstrando que o autor conhece as formas como o tema em estudo foi & vem

sendo conduzido, servindo de suporte para a metodologia e a discussao.

2.2 METODOLOGIA
Como foi organkzado o desenvolvimento deste trabalho. Ferramentas de
busca de informagoes, premissas utilizadas, métodos centificos utilizados entre

outros detalbes que compuseram o conteldo do trabalho.

2.3 DISCUSSAQ (OU RESULTADOS)

Agqui resultados e discussao, apresentam-s2 os resultados alcangados ao
longo da pesquisa bem como sua analise e discussdo. Adiscussdo e interpretacio
analitica dos resultados fundamentam-se em fatos amparados por conhecimentos
cientificos, em razdo dos obgtivos propostos, da probkematica ou hipdteses

ecta belecidas.



3 HISTORIA (OU HISTORICO DO TEMA)

Asvezes um trabalho pode comecar com um histdrico que envolva o assunto.

Se nao for o caso, pode alterareste titulo e iniciar seu trabalho de outra forma.

3.1 BOAVIAGEM

Cagui pra frente, os nomes dos titulos s8o por conta do autor, e devera seguir
uma sequéncia légica a fim de atingir os objptivos acima descritos, através da
metodologia e assim vai. Mao se deve fugir a isso, a sequéncia tem que ter
coeréncia com os capitulos introd utdrios. De forma que o desemwlvimento nao deve
ser uma “volta distante™ para depois retornarao tema ra conclusao.
3.1.1 Nao esqueca da Conclusao

Mo esquega que por pratica comum e até exigida pelas bancas, é necessario

terminar o trabalho com um titule *Conclusao™ em primeiro nivel.

Parte final do texto, na qual s8o apresentadas as conclusces do trabalho & em
gue medidas os objetivos propostos foram alcangados. Podera mnter sugestées e

recomendagoes para novos trabalhos e pesquisa.



4 USO DO EDITOR E DICAS DE FORMATAG AO

Agora seguem-se em relagio ao editor em =i, suas ferramentas e dicas de

como usa-las.

4.1 SUBTITULOS PODEM SER ACRESCENTADOS
Para colbcar titulos de forma hierarquica, basta utilizar os eslilos de

paragrafos adequados, sendo estes os estilos “Titule 17, “Titulo 27 ate “Titulo 57

Minha sugestio & que se escreva o titulo no estilo normal (corpo de texto) e
depois altere-se o estib para estib a ser aplicado. Para que? Simples, assim vocé
garante que estard escrevendo o texto normalmente, sem oolocar caisa alta
(maidsculo) em tudo. Assim =era apresentado no sumario. O estilo de pargrafo ==

encarrega de acertar a caixa conforma o estilo de titulo adequado.

Um bom atalho & usar Control e as teclas de numeros, em exemplo Cirl-1
impoe estilo “Titulo 17 ao paragrafo. Poranto, digite o texto e depois use Ctd-N para
o nivel desejpdo.

Todos os estilos de paragrafos foram adequados, de acordo com a norma

MEBR 6024, alinhados & margem esquerda, com numeragao ardbica hieramuica, e

um espago antecaedendo o texto do titulo.

De acordo com a norma & admissivel até o gquinto nivel (Segao quinara).



5 EXEMPLOS APLICADOS

Agqui seguem alguns exemplos de aplicagdes de diversos tipos para coplar e

colar facilitando o uso.

5.1 QUADROVAZIO
Agqui vocd ferm um quadro vazio para que possa aplicarobpetos.
Figura 1 — Exemplo de figura

Fonte: Equipe Template

Agora vocd pode copiare colar para abcar no trabalho.

E reslte paragrafo, em cinza, também temos o uso de referéncias

automatizadas. Atalho pam isso & Control-F2, inserir variavel, e escolhe a correta.
Vej na figura 1, acima, um quadro para aplicar.
Para aplicar referéncias como essas, use no menu:
Inserir = Referéncia...

Entdo na janela de didbgo escolha o tipo de itern numerado que vocd quer

referenciar, tal como Figura, Grafica, Tabeh etc...
A dirgita tern a janel com a relagio de objetos daguele tipo.

Escolha o gue vocd quer referenciar e em seguida, mais abaixo, o tipo de
referéncia, podendo ser somente a numeracgao (1), referdéncia ompkta(Figura 1 -
Exemplo de figura) numero da pagina (28), topico em que se encontra (5.1). Assim

vocd podera fazer referéncias como esta abaixo:

Vep ma figura 1, no item 5.1, na pagina 28 deste documento sobre um

exemplo de figura.

O interessante & que esses campos vao atualizar automaticamente conforme
o documento & editado & ao =2 inzerr objetos entre outros, todos se@o

renumerados automaticamente, berm como suas referéncia s.



5.2 ILUSTRACOES

Ao =e inseriratravés do menu:

Inserir = Figura = De um arquivo...

Vocé, além de escolher o arguivo, Em estilo terd a opgao Figuras, isso criara

um quadro com a imagem e a legenda. Entrefanto voc® devera arrastar a imagem

para baixo deixando a legenda no allo. Depoisdisso, digite um texto para a legenda,

ao quebrar um alinha, o praximo estilo sera automaticamente “Fonte de llustragao”,

escrevendo a palvra Fonte:, digitara fonte, estara no formate correto.

Figura 2 - Exemplo de insergao de figura
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Fonte: Manual de frabalhos acadé micos da LIFPR,



5.3 GRAFICOS

Segue agora exemplo deste tipo de ilustragao. Use o menu

Inserir > Objeto = Grafico...

Entao clique fora do grafico, e depois clique com a direita rele, use Legenda...

Escreva o nome da lkegenda, e dé ok.

Grafico 1 — Exemplo de grafico

12

10

o

W Colunza 1
B Coluna 2
Coluna 3

=]

5

e8]

Linha 1 Linha 2 Linha 3 Linha 4

Fonte: Equipe Template

Selecione novamente o grafico e pressione a tecla para baixo uma vez, isso
passara a legenda para cima, conforme a norma exige. Depois posicione o cursor no
final da legenda e pressione Enter |sso val colocar a Fonte: ao final do quadro,

conforme acima. Digite seu proprio nome ou equipe.
Copie oquadro e a legenda acima para facilitar.

Clicando duas vezes sobre este vocd pode editar os dados e forma do grafico.
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5.4 DESENHOS
Seg ue desenho.

Desenho 1 — Exemplo de desenho

Oi

Exemplo de desenho
Usando Inserir > objeto OLE
Do tipo Desenho LibreOffice

Fonte: Equipe Template

O desenho acima foi feito ne meio da edigio agui. Clicando em:
Inserir » Obeto = Objeto OLE. .. e escolhendo Desenho LibreOffice.

Vocé faz o desenho rapidamente, e depois clicando fora da area do desenho,

retorna ao texto. Tem mcursos muito parecidos com o Core | Draw dosantigos.
Se vocé clicar duas vezes sobre o desenho acima ira abrir este modo de
edicao.

Quanto a legenda e fonte, fazer sempre da mesma forma.



5.5 TABELAS

Abaixo exemplo de tabela. Ela ndo precisa irdentro de quad o.

Tabela 1 - Exemplo de uso de tabela

30 Dias 6 Meses 3 Anos
Faturamento RE 433,00 R$ 8.342,00 RE 93.424,00
Aplicagoes R 144,00 RE 1423,00 RE 8.42300
Despesas R 34200 RE 2.242.00 R% 24.324,00
Receitas R 43200 R$ 4.324 00 RE 42.342 00

Fonk: Ejuipe de Template

As referéncias a tabelas podem serfeitasda mesma forma.

\ej tabel Tabela 1 - Exemplo de uso de tabela.

5.6 FORMULAS
Farmulas devern ser dispostas em estilo de paragrafo “Formule”, inserir a

farmula (Inserir=Obgpto=>Farmula), mais uma tabulagdo & a numeragio usando a

variavel como nos demais objetos.

£le :I=_|L gl ':I-I-i.l';l [ ¢ I] (1)
(i =1

Férmulas nac t&m legenda acima nem fonte, sao elementos diretos do
conteddo. A norma simplesmente diz que term de haver a numeragao como a direita

foi disposto. Mais abaixo outros detalbes sobre como formatar.

5.7 NOTAS DE RODAPE
Agquiexempl desta nota' de rodape.

Para inserir notas use menu Inserir > Notasde rodapé/MNota de fim...

Use as opgbes normais® da janela de dialogo que aparecera, e escreva na

nota abaixo do filete.

Mota de mdaps de acomo com NEBR 14724 no tem 5.2.1. O filete acima deve inciar na mangem
esquerda e se estender pord cm. Em notss com maie de 1 linha, a linha de baixo deve alinhar

comade cima, como neste exemplo.
? Dpgdes nomais 580 Mumeragdo=Auto mética, e Tipo=Mota de rodapé.



6 FORMATANDO O TRABALHO
Até este ponto, boa parte das informagdes a respeito de formatagio em

conformidade as normas foram introduzidas, através de textos expliativos no
proprio corpo do documento, de modelos pré-elaborados, e amotagbes, recurso do

editor para ter-se textos de instrugdes que nao fazem parte do conteldo em si.

A partir de agora pode-se aprofundar na informagao sobre normalkzagao do

trabalho, para um melhor entendimento.

Fica claro que para utilizar-se este modelo, basta alterar todo o contelddo que
antecede este topico, de acordo com o conteldo do seu trabalho, e pode-se apagar

este hpicoem diante para entdo compor-s2 o seutrabalho.

Entretanto, abaixo segue algunsexemplosde uso de figuras, graficos, tabelas
e outros elementos muito lieis e pré-formatados, e vocd pode entao simplesmente

manté-kbs no documento e ir coplando e colando para a utilizago.

Eles contéem aceros faciltantes utiizando os estibs de paragrafos, de
caracteres, de guadros e de listas para faciitar, incluindo-se ai as variaveis gue

causam a auto numeragao de ilustragoes e tabelas. Portanto, faca bom uso.

6.1 NORMAS DE FORMATACAD

Segue agom uma resenha sobre as normas aplicaveis.

6.1.1 Estrutura
A MNBR 14724 & muito clara quanto a estrutura que compde um trabalho

académico e sua sequéncia.
Podemos dividir o trabalho em:
a) capa,
b) elementos pré-textuais;
c)elementos textuais; e
d) elementos pos-textuais.

Os elementos pré-textuais t¥8m suas paginas naoc numeradas, porém sdo

consideradas na contagem.

Apéndicesarexos e indices também ndo sBo numerados.
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Muitas partes sac opcionais, varando muito a aplicabildade conforme a

natureza do trabalho.

Afigura 3, abaixo, descreve a sequéncia de acordo com o exigido pela norma.

Figura 3 — Estrutura de um trabalho acadé mico
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Fonte: Manual de frabalhos acadé micos LFPR

Mote que o presente modelo apresenta nesta ordem, mas vocé devera apagar

um borm conteldo para usa-lo.

6.2 RECURSOS DO EDITOR

6.2.1 Uso de estilos
Para que? Imagine que vocd faga todo um texto. Caso queria alterar uma

caracteristica em espedal de um estib, vocd altera no estilista e todo o documento
tera a atualizagdo aplicada. De forma automatica. A exempl. O estilo de paragrafo
“Titulo 17 possui por si uma quebra de pagina, portanto, toda vez que o aplicar, ele
quebrara a pagina, iniclando no topo de uma nova. Caso vocé altere o estilo, e retire
na aba “Fluso do texto”™ a quebra de pagina, todo o documento sera

automaticamente alterado para seu novo formato.



6.2.2 Uso do sestilo de paragrafo
Munca utilize a barra de formatacgio nos menus acima, no editor, para alterar

o tipo da fonte e os efeitos nela (Megrito, ltalico). Vocd deve sempre utilizar o
estilista.

Para chamar o estilista, pressione F11. Nele vocd encontra os estibs de
pardgrafos disponiveis. Sao muitos, podem ser allerados e outros podem ser

criado s,

Os estilosde pardagrafos que sio se suma importancia pam a organizagao do
documento, & pelo seu uso que o editor insere itens no sumario e listas de tabels,

ilustragoes, apgéndices e anexos.

Mo texto normal do documento, nao use o estib “Padrac” ele serve como guia
para os demais, definindo por exemplo a fonte usada no documento, estas
definigdes sao “virdticas™ passando automaticamente a outros estilos conforme uma

hierarquia na area de Organizador de cada estilo.

Para o texto normal do documento, utilize o estib “Corpo de texto”, como
agui, porexemplo. Ele inclusive ja inclui o recuo da primeira linha conforme norma. E

controla algumas questdes come linhas vilvas e &rfas.

§.2.3 Usando estios de caractere
Mem sequer para alterar as condigoes de apenas uma palvra seria correto

utiizar a barra de formatagio. Pelo cero, o bom documentador ignora sua

existdéncia, el poderia ser retirada do software.

A exemplo, para uma palavra gue deva ser escrita em regrito ou italico,
pressionando F11, abre-se o estilista, no segundo fcore temos a lista de estilos de
caracteres, uma palvra pode ser sslkecionada e seu estib de caraclere allerado

para énfase, ou eénfase forte. Conforme exemplificado aqui.

Pode-se criar estilos de caracteres especificos para alguma aplicagao. Porexemplo,
este documento possui um estilo personalizado para palvrasestrangeiras.
Entaoc ao escrever-se palavras como Marketing esta pode ser marcada e seu

estib de caractere alterado para “Palavra estrangeira”™ como o exemplo agui.

Para o oorretor ortografico também ndo reclamar, seleciona a palavra, e no

MenL:

Ferramentas = |dioma = Para selegio = “Lingua usada ou Nenhum”



6.2.4 Uso de citagoes
Sempre que necessario usar-se de citagbes o etib de paragrafo “citagies @

estd adequado conforme a norma. Mao esquega de dara referéncia corretamente.

Exemplo de cita go:

O =er umano, pesoa fisica ou matural, & dotdo de capacidade juridica, No entanto,
Eoladamente & pequens dermis para a realizagio de grandes empreendimentos.
Desde cedo perceben a mecessidade de conjugar esformgos, de unirse a outms
horme e, para realizar deerminados empreendimentss, corsepuinds, por meio dessa

uniéio, uma polarizagio de atividades em oroo do grupe reunido. (VENGSA 20125

Minha dica: escreva o texto normalmente, no estilo “Corpo de Texto” mesmo,
e depois apligue o estilo "Citagbe 5™
A referéncia term muitas formas de ser feitas. A mais comum & o nome do

autor em maidsculo, sequido do ano da publicagao. Obviamente, uma entrada para

izsso devera existir na parte das referéncias, elemento pos-textual.

6.3 LINHAS EM BRANCO, ESPACOS VAZIOS
Mio convém gue se acrescente linhas em branco para gerar espagos vazios.
A exemphb, o estilo de paragrafo "Citagdes” ja possul os espagos que devemn ser

colbcados antes, depois, 4 sua esquerda e direita.

Caso vocd tenha problemas com o fluo de texto, ao transitar de uma pagina
para outra, deixe o curso sobre o paragrafo em questio e altere propriedades do

paragrafo.
Ve no menu Formatar = Paragrafo...

Ma aba “Fluxo do texto”™ em Opgdes, vocd pode pedir para nao dividir o
paragrafo, ou controlar o nimero maximeo de linhas érfas e vidvas (deixadas para

outra pagina ou largadas sozinhas na anterior) e assim o editor se encarrega.
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Figura 4 - Faturmamento em 2011
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Aplique o quadm, com:
Inserir > Quad ro...

depois vood pode usaro estilista e alterar para o estib de quadro a direita ou

a esquerda. O melhor a ser usado & o Figuras.

Selecionando o quadro, pode-se alierar o seu tamanho ou alguma outra

propriedade gue s ache interessante.

Insira dentro dele a llustragio, e como no exemple acima, use os estilos de
pardgrafos “llustragio”™ e "Fonte de ilustragio™ para que se tenha a lkgenda
adequada e a fonte. O fato de usar o estilo “llustragac”™ fara com gue esla seja

adicionada automaticamente na lista de ilustra gde s abaixo do sumario.

Mo exemplo acima note o uso da variavel (em dnza), se vocd simplesmente
copiar e mlar este paragrafo facilita a vida. A variavel numera automatimmente as

ilustragdes e caso vocd insira uma antes de B existentes, estas serdo todas

automaticamente renumerada s.
Vocé pode inclusive referenciar assim como:
De acordo com a 4, na pagina 37, - Faturamento em 2011
ou entao:
De acordo com a Figura 4 - Faturamento em 2011,

Tudo apenas “brincande” com o menu: Insedr = Referéncia
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Ao escolher llustragio, observe na janel bgo ataixo todas as opgdes de
referéncia que se tern a disposigio. E clique em inserr.
Aszsim, renumerando ou movimento o quadro com a ilustragio peb

documento, tudo sera automaticamente referenciado, mudando sozinho os ndmeros

da ilustragio, de sua pagina ou se esta acima ou abaixo.

7.1 FORMULAS E EQUAGCOES

Para formulas, o LibreOffice possui o LibreOffice Math, um avangado editor.
Mele vocd escreve a férmula de forma textual, com palavras-chave e ek converte

em um formato visivel de acordo com padroes da matematica.
Aexemplo o texto:
fit)=int from size¥l.5 0 to 1 left[git")+sum from i=1 o W h dit")right]

Gera a farmula 1 abaixo:

fle=]

0

alf ']+i.l';l 3 I] (1)

Clique dupl sobre a férmula acima e veja o editor.
Para inserir uma nova férmula, utilize:
Inserir = Objeto = Formula. ..

Tecla F1 ou use o icone salva-vidas ma barra de ferramentas para abrir a

ajuda.

j‘j‘r e” 3I--Il-a.:.".wr.:."E| (2)

int from 0 to {2%pi} int from -3 to 3 nroot 5 {{{e™{3x}
34%F over {x-%thetal} } dx d%theta

Para facilitar o texto, existe um estilo de paragrafo chamado férmula, el inclui
uma tabulagio para depois da formula ter-se a numeragio. |Islo deixa em

conformidade com a norma NBR 14724 item 5.7.
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Aszsim, basta uma tabulagio (tlecla TAB) e cologue numero entre parénleses.
Copiando o exemplo acima, j@ vai com o uso de variavel para automatizar a

numeragao. Assim pode-se criar referéncia s, como:
De acordo com a farmula (2), acima. Através do menu:

Inserir > eferéncia...

7.2 LINHAS DE CODIGO

Hoje em dia, muitos trabalhos devemn conter cidigos. Eles podem ser trechos
de programas, scrpts, ou outros tipos de codigos necessarnos para a exposigao do

terma.

Foientao criado um estib chamado "Cadige”, que se caracteriza por um tipo
de fonte monespacada, além de automaticamente compor uma moldum, e

desabilitara corregac orografica.

Apds este, pode-se langar mao do estilo Fonte de illustragio para indicar a
fonte do codigo. E conveniente indicar a fonte, mesmo que =2ja o propro autor,

como as figuras.

fe Shrief COddigo principal

* Rotina de loop infinito
* Varre funoles primarias, mantends apenas um Clrdt noe loop

* & gste deve ser o fdnico do loop.
* A excessbo € o tratamento de Falha de Oseilador.
=)
wold main () {
wolatile unsigned char string[20],temp=0;
__data unsigned char *Pir, *Perd;
HAd = Cheama inieislizacho do chip

Inizic);

44 - Abrir portas

usartl open| USARTICFG, CALC SPBRG(USARTIEBR));
usart? open( USARTZCFG, CALC SPBRG|USARTZBR));

pokbd openi);

44 Configqura perifericos
RCFG(OFF) §

ERTS(ONH);

config modem();

gtdout = ETRE.HH_'LI'EER;
mycut = usartl out;

inttempl = 0;
while |(--inttempl); fHAF Tempo para estabilizar linhas de modem

myout = L'I.EE.!I:"I:E_GIJ.'I::



manifeat|); A4 Apresents manifesto nas seriaisg

while [ ITESTAlbite.TEMT1 & [TISTAZbits.TREMTZ);
44 Aguarda [im de transmisshc

chartempl = RCREGZ; A7 Certifica-se de Buffer wvazio
chartempl = RCREEGZ;
chartempl = RCREEGZ;

PIE3bits .RCZIE = 1;
#if 1
myout = poekbd out;

manifest();
$endif

longtempl=0;
chartempl = 10;

while(l)
Clewde();
Procedimentol ) ;
}
} .
Fonke: Bjuipe Template

7.3 CAIXAS DE DIALOGO

O interessante do Libre Office & que ele nao altera muitc as regras j dispostas

no arguivo.

Procure se familiarizar com os menus e janelas de didlogos, e entendera bem

melhor o funcionamento do software.

7.4 TABELAS

Da mesma forma, inclua-se tabelas.

Tabela 2, exemplo de uso de tabelas

30 Dias 6 Meses 5 Anos
Faturamento R5 433,00 R% 8.342,00 RE 93.424 00
Aplicagoes R3 144,00 R3 142300 RE B.42300
Despesas RE 34200 RE 2.242,00 R% 24.324,00
Receitas R 43200 RE 4.324 00 R% 42.342 00

Fonte: Equipe de frabalbo

lUse exatamente como a llustragao. No @aso, o estilo de paragrafo “Tabek™ e

a variavel Tabela, fazem a inclusao ma lista e a auto numeragao.
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O estilo Tabela, com o titule deve ser wlocado acima dela.
O estib “Fonte de tabela”™ Abaixo, pois j@ garante o espagamento para o
proximo paragrafo.

Este modelk contém um model, ac se criar uma tabela, vocd pode usar o
botdo “Auto formatar...” e escolher o estilo IBGE basim.

Caso em sua instalagdo nao aparega o model IBGE basico na opgao de
“Autc formatar...” voc® pode adicionar nos modelos. Pode também criar outros

modelos proprios e acrescentar aos modelos para uso futuro. Proceda:

a) Selecione a tabela acima, inteira;
bj va em Tabela > Autoformatar..; e
c) use o botdo “Adicionar” e dé um nome a seu modelo.

Mota: No exemplo acima, fol usado alterar as células para formato monetario,
em:

Tabela > Formato numérico...

depois escohido tipo meoeda, que inclusive acrescenta o RE antes dos

numeros.

|zsso faciita a vida na inter-relbgio de vakbres, podendo usar-se formulas,

indusive com contelddos de diferentes tabelas.

As palavras em negrito mao foram alteradas com a barra de formatacao, e
sim usando-s2 o estilo de paragrafo “Titulo de tabela”, inclusive se ao criar a tabela

usar-se a Opgao Titulo, por definigao, esse serd o estilo que o editor ird aplicar na

primeira linha da tabela.

Az tabelas devern =er formatadas de acordo com o documents Mormas de

Apresentagao Tabular, editado pelo IBGE.

7.5 FERRAMENTAS

O Libre Office possul ferramentas interessantes, tais como o Draw.

Conbega mais sobre as ferramentas no manual, vale o investimento de tempo

emaprender maisa respeito. E de extrema importd ncia obter o manual em:

http:pt-br.libreoffice org/
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8 FORMATANDO AS REFERENCIAS

O Libre Office conta com um sistema proprio de referéncias.

Trata-se de um recurso de banco de dados de referéncias. O kegal disso é

gue vocd pode construir seu acervo com o fempo e simplesmente ir referenciando os

iterns do acervo durante seu texto,

8.1 DICAS PARAA CONSTRUGAD DO ACERVO
Seja organizado durante a pesquisa, anote com muitc cuidado os dados da

publicagido que vocd utilizou.
Os elementos obrigatdrios, segunda a norma NBRE023 =ao:
a) autor;
b} titulo da parte, artigo ou matéria;
) titulo da obra ou publica ¢ao,
d) edigio;
e) bcal (cidade );
fieditora;

g) Universidade, organizagao e instituigao (teses, monografias, dissertagoes,

normas outros);
h) enderego de internet (se a fonte foi pela rede),
i) data e hora de acesso (no caso de fonte pelb rede);
jl nimero e més (periodicos);
kjano: e
[} volumes e paginas, quando referenciar especificando parte da publica ¢ao.

Entretanto, para alguns tipos de fontes se fazem recessarios outros itens, a
exemplo, uma musica ou album fonog rafico, deve tera gravadora e outos detalhes.

IUm documento cartografico tem varios dados, inclusive satélite da foto etc.

Enfim. Procure ser cuidadoso e anotar tudo que for possivel de cada

publicagio utilizada no trabalho. Essa & grande falha dosalunos.



8.2 UTILIZANDO O BANCO DE DADOQS

Em Ferramentas > Banco de dados bibliogaficos vocd entra numa espécie de

plnilha contendo todo o seu banco.

Vocd pode exporar e importar tens do banco de dados. Vocd pode trocar o

banco utilizado. Mas se faz desnecessario para o momento algo a ssim.

Ao ter-se todos os dados em maos, utilize a ferramenta para inserir todos os
dados das publicagbes que vocd usou. Com o tempo, vocd construira um grande

banco de dados particular.

A primeira coluna da planilha é a identificagao. Use o sobrenome do autor em

caixa alta seguido de virgula e o ano, sem espagos. Como no exemplo:

DUARTE,2008

Essa entrada do banco servird para criaras“chamadas™ durante o texto.

Este modelo ja tem formatado que as chamadas serao feitas entre
parénteses, a exemplo (CHIAVENATO, 2004 ).

Autormaticamente, ao se inserir uma chamada do banco em algum ponto

gqualguer do seu trabalho, ela causara a inclusao nas referéncias, nos elementos

pos-textuais.

Ao =e inserir uma chamada no documento, os dados da publicagao =80
copiados do seu banco de dados, de ssu micro, para dentro do arquivo do
documento, para fins de portabilidade. Clicando coma direita sobre a chamada vocé

indusive pode editar os dados copiados.

8.3 FORMATANDO AS REFERENCIAS

A principio este modelo aqui ja term um sisterma bem formatado, pam Livros,
trechos de livros, Tese, Dissertagies, contetudo WEB. Mas caso vocd use mais
algum que nac mncorde com a formatagao, ou crie algum personalizado, pode

configurar a formatagio de como este tipo de publicagio & apresentada ras

refe réncias.

Clicando com a direita sobre as referéncias, e Editar Indice/Sumario, na aba

“Entradas” voc tern uma janek de didlogo.
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Mela vocd termn os varios tipos de publicagbes existentes, conforme alterna
entre os tipos, vocé pode modificar os campos utilizados para este tipo, bem como

formatagiodos caracteresde cada campo e caracteres entre eles, como @, .

8.4 EXEMPLOS DE CHAMADAS

Agquialgunsexemplos de como fazer chamadas em meio ao documento.
De acordo com Gagliano (GAGLIANG,2012), osdados podem...

Fonte: (CERVO, 2006)

Apdscitagao

“... assim os fundamentos da Governanga Corporativa.” - (SILVEIRA2002)
Segurdo o autor (GOMES, 2004}, podemos dizerque...

Obtivernos dados por outros autores (WVENOSA2012) e (BERMARDI,2008)

Que SLUEerem o Mmesmo.

Costume clicar com a direita & pedir para atualizar as referéncias para

verificar a acuracidade dos dados, e =eus formatos.

Ferramentas = Atualizar = Atualizar tudo também atualiza as referéndas.



9 INSTRUG OES PARA FICHA CATALOGRAFICA

Para elboragio deve s=er contatado um bibliotecario, conhecedor dos
padroes do Codigo de Catalogagio Angle Americanos. Mas seguem algumas
informagdes. A instrugdo a seguir € uma adaptagio da UNESP no site
hitp:/fwww2 fot.unesp.bribibliote cafichacatalog .php, visitado em 18/11/2012 18:39.

A ficha contém as informagoes fundamentais de um documento, tais como:

autor, titulo, local, data, assunto, numero de folhas elou paginas, etc.

Devern constar no wverso da folha de  rosto, num retangule de
aproximadamente 12,5 cm de largura por 7 cm de altura, impressa na parte inferior
da pagira, espacamento simples e a fonte tamanho 10. E fundamental que as
Mmargens e espagos sejam mantidos; iniciando-se pelo sobrenome do autor, pulando
1 linha da borda superior e 13 mm da borda lateral esquerda, vejp modelo no inicio

deste modelb.

9.1 ITENS DAFICHA
NOME DO AUTOR - Iniciar pelo Sobrenome, seguido do nome e prenomes
porextenso. Se tiver maisde 3 autores, a entrada sera pelo titulo, e o primeiro autor

no corpo da ficha usando...[etal ]

NOTACAO DO AUTOR — 1% ketra em mailscub do sobrenome do autor
sequido da sua numeragao meferente (cedida pelo Bibliotecario, sequndo a tabela
PHA) com a 1% letra em mindsculo do titulo da publicagie. Iniciar apds a borda da

margem esquerda.

TITULO DA PUBLICACAQ — Inicia-se ra mesma linha da Notagio do Autor
na 4° letra abaixo do sobrenome do autor. Subtitulo (se houver)deve virapos o titulo
precedido de dois pontos. E as linhas de continuagido devem ser na diregio da
primeira letra do sobrenome do autor. Apos o titulo colocar 1 espago, 1 barra (/) e
outro espago repetir o nome, prenome e sobrenome do autor, prosseguir com 1
ponto, 1 espago, 1 hifens (-), 1 espago, local de publicagao, dois pontos, [s.n] e o
ano da publicagao (sem ponto final ).

Iniciar na 4% letra do scbrerome do aulor pel total das paginasffolhas
prefaciais (paginas iniciais em algarismos romanos) em letras mindsculas (se

houver), sequido de virgula & do numero total de paginas/folhas (s=m contar as
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prefaciais) acrescentar 1 espago e a letra f, 1 ponto, 1 espago, 2 pontos (1), a

abreviagao il. de ilustragdes (s2 houver fotos ou figuras)
Exemplo: 75 f.; xiii, 84 f.: il. (=2 houver pagiras prefadais e ilustragies)
Exemplo: xiii, 84 f. : il. (se houver paginas prefaciais e ilustragoes)
Se rao houver paginas prefaciais e lustragbes: Exemplo: 84 f.
Pular 1 linhka e iniciar na 4° letra do sobrenome do autor:

89.1.1 Se for Trabalho de Graduagso
Trabalho de conclusdo (bacharelado — Engenharia Mecinica) — Faculdades

ETEP, Escol de Engenharia

8.1.2 Se for de Pos-Graduagao
Disseragio (mestrado) Tese (doutorado) Tese (livre-docincia) seguido de

espago, hifen, espago nome da Instituiggo no qual a publicagao foi apesentada.

Iniciar na 49 letra do sobrenome do autor com a palavra Orientador seguido de

2 pontos (:) e o nome completo do orientador por extenso.

Exemple: Crientador: Claudio Vidal

Iniciar na 4% letra do sobrenome do autor com a palavra: Inclui bibliografia

(=em ponto final).

Pular 1 linha e iniciar na 4% letra do sobrenome do autor com no maximo 3
palavras-chaves gue indiguem o assunto principal da publicagao. Os assuntos
devern ser numerados sequencialmente separados por ponto e de acordo com a
relevancia no texto. As linhasde continuagao devem ser na diregao da primeira letra
do sobrenome do autor. Ma mesma linha colocarem numeragdo romana as palbvras

Autor, Titulo Local da publicagio - cidade e unidade (mm ponto fimal). Local da
publicagio - cidade e unidade (com ponto final).

Exemplo1:1. 1. Chuva. 2. Climatologia. 3. Cabr.

Exemple 2: 1. 1. Chuva. 2. Climatolegia. 3. Calor. |. Autor. |l Universidade
Estadual Paulista. Faculdade de Ciéncias e Tecnologia. |1l. Titulo.
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10 CUIDADOS COM A ESTRUTURA DE TOPICOS

O sumario tem as entradas alimentadas pelo uso da estrutura de tSpicos.
Caso vocd tenha entradas estranhas, pode ter sido occasiorado porter contaminado

com formato ou estilo errado no trecho que apareceu la.

Para resolver, va até o ponto que apareceu erroneamente, sekecione tudo,
alterre para o estilo “Corpo de texto”, & para assegurar, use o menu

Formatar = Limpar formatagao direta (CTRL-M).
Sempre que quiser ver como esta esta questao, use:
Ferramentas = Atualizar = Atualizar tudo
E verifique Listas, sumarios ete...

Caso haja campos de referénci indicando erro, clique com a direita e usa a

opgao Campos... Viocd pode editara referéncia.

10.1 A PRATICALEVA A PERFEIGAO
Com o tempo, vera que iniciar um trabalho e editd-b desde o principio dentro

das normasé muito mais facil do que parece.



11 SOBRE O TEMPLATE

11.1 NOTAS DOS AUTORES

Fizemos este modek num curto prazo para cumprir o Projeto Integrado cujo
objeto foi justamente fazer um estudo sobre normas e dicas para elabormcao de

trabalhos académicos e criar um Template.

Mossa deia, & chro, & desenvoler melhor o template bem como criar a
possbildade de obter variantes para diferentes naturezas de trabalhos. Pois o
formato term a possbilidade de variar os elementos pré e pos-textuais adaptando-s2
para trabalhos como Monografias, Teses, Dissertagbes, Artigos, e outros trabalhos

académicos.
Versao 1.0—-18/11/2012 — por Antonio Augusto Tedo Bom Neto

\ersao apresentada para comunidade local

11.2 PORQUE LIBEREOFFICE?

Foi pomulgada uma norma sobre formatos de arguivos para softwares de
escritdfo, os famosos com o "Office Suites”, trata-se da 15026300, dando detalbes
sobre um formato aberto de arquive digital, o Open Document Format (ODF),
senvindo para os mais diversos aplicativos do conjunto, como amuivos de
documentos textuais, plnilhas de calculo, apesentagbes de sldes, desenhos

vetorizados, bancos de dados, entre outras subaplica goes.

11.2.1 Histdrico
O padrac em si foi fruto de uma grande comunidade internacional gue

assumiu o dessnvolvimento do projeto Open Office, desde a abertura do codigo.

A instituigao OpenOffice.org nasceu a partir da aguisigio da StarDivision, gue
tinha o Star Office, pela Sun, que fabricava computadores com seu sistema
operacional Solaris e ndo tinkam um bom Office a oferecer, assim, adguiriu o pacote
da empresa alema, e divulgou tudo que teria possibilidade sob codigo aberio,

criando o projeto Open Office.

Mo Brasil, porgue o nome OpenOffice era propriedade de alguem, foi adotado
o nome BROffice, e uma instituiggo foi criada, inclusive recebendo suporte

governamental.



Fapidamente os colbboradore s assumiram

Ocorre que a Oracle comprou a Sun e houve entdo uma alteragio na
estrutura que organiza o desenvolvimento, o que deu origem a criagao de uma Unica

instituigo internacional para o projeto LibreOffice, resolvendo véarios problemas,
indusive o nome.
11.2.2 Outros farmatos, o docx efc.

Mio obstante a criagio do padraoc sob normas, a maior empresa nesse

mercado, por motivos estrategicos e administrativos nao adotou o pad rao.

Sendo, até entdo, o Unico formato sob normas, rapidamente instituigdes em
geral e governamentais trataram de incluir como requisito para a aquisigio de

softwares, principalmente em lictagdes. Imaginem o problema que isso significou.

Aempresa de mercado entdo pressionou de formas questionaveis para que a
IS0 aprovasse uma nova norma de formato, a 15029500, gue apresenta
padronizagao em duas versdes, uma completa (Strict) e uma transitéria
(Transatioral), do chamado entdo formato OOXML, abreviagio de Open Office
Extended Markup Language, ou seja, formato aberto para amuivos de escritorio que

usa conceitos XML

Devo chamar a atengao para o fato de que tanto a NBR 26300, quanto a
MEBR 29500 sao especificagies técnicas de como um amuivo de texto, planilha e
apresentagio & formado. Ou seja, algo puramente técnico para programadores,

portanto nao temos a menor necessidade de termos estes documentos em maos.

11.2.3 Para qgue & importanie para nds a existéncias destas narmas
Simples, o fato de existir uma norma especificando o padraoc de formato de

arquivo serve para resolver alguns problermas relatados de incompatibilidade.

Vamos ... Tente pegar um antigo arquivo de texto produzido num editor M3-
Office 6 ou 7, em meados dos anos 90, e provavelmente vocd nao maisenxergara o

documento no formato exato erm que foram originalmente prod uzido.

Mais ainda, jd4 aconteceu a vocds de fazer um amuive e na hora de
demonstrar a outra pessoa sair com pequenas diferengas na apresentagao visual,
simplesmente por ser outro micro e a versao do Office usada era ligeiramente

diferente?
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Pior problema: Imagine que vocd tenha em sua casa uma versiao determinada

de Office, e receba arquivos de uma versao posterior, como poderia abrir e editar?
Mao poderia.

Voo teria duas solugdes: 1% Pedir para a pessoa que te enviou, para reenviar,
salvando num formate mais antigo; ou 2% Instalar uma versaoc mais nova em seu

rmicro,

O problema & que se vocd vai instalar uma versao mais nova. Entao, ou vai a

papelaria desembolsar pouco mais de R3150 para sua casa, em seu mico, pois

vocé & estudante; ou instalar uma versao de tapa-olhos e perna de pau.
Agora, se iss0 ocoffer na escola, repartigio plblica ou ra empresa?

Bem, comprar nova versio pode ser um pmocesso kento ra instituigao. Pois
para empresas a licenga custa quase RE1000,00. Instalar uma versao pirata & crime,
punivel com demisso em justa causa... Sim, vocd vai terque pagaro mico de pedir
a quem te enviou para salvar num formato mais antigo... e rezar pelb sua bea

vontade nisso.

Pode uma instituigao de educagao obrigar voc® a comprar softwares desta

natureza tendo-se a disposigio alternativas livres de custo?

Sabemos muitc bem o resultado disso, de uma forma ou de outra, estudantes
predsam ter urn software deste tipo, para trabalbar em casa. Ninguém vai fazer tudo
gue precisa exclusivamente nos micros e recursos da instituigao. Ou seja, de certa
forma, a sociedade term se acostumado a usar da pirataria para resoclver a questao.
Temos que tomar uma atitude no sentido de por fim a este incentivo calado ao crime,

que ocorre absurdamente em ambientes a cadémicos.

Um outro problema sério, para nosso caso: Sera que um documento
académico produzido hoje podera ser perfeitamente aberio e editavel depois de
algumas décadas? Pois somente a empresa criadora do software sabe exatamente
com era o formato utilizado, e mesmo que o formato sej publicado, pode terdireitos
reservados, e s2 el rdo oferecer mais suporte a este formato, e nem licenciar para

gue alguemo faca? E s el nao existir mais?

Simples, a solugao & a 150 26300, que oferece uma padronizagao conhecida

e principalmente PUBLICAde formato de arquivo.
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|sto significa que qualquer pessoa sobre a face da terra tem o direito de fazer

software que leia e grave estes arquivos com total compatibilidade.

Aszsim sendo, vocd passa a ter muito mais opgdes de softwares para utilizar, a
principal dels o LibreOffice, eu mesmo conhego e usei varias outras (KOffice,
Gnome-Office, Open Office, Star Office) e outras ma nuvem, como o caso das

ferramentas Google.

LibreQffice & um software open source, no qual ateé mesmeo dinhbeiro publico
governamentais foram investidos, induindo do Brasil. Nao existe custo, e vocd pode
instalar a nova versao quando quiser e sentir esta necessidade, sem que isto

constitua crime.

11.2.4 Oufros fatores
Eu acho incorreto que uma faculdade obrigue alguém a utilizar o M3-Office

para fazer trabalhos acad&micos, mesmo que vocd considere RE160,00 um prego

haixo.

E & no minimo antiético supor, ou pior ainda, sugerir gue se instalern coplas

piratas.

Por outro lado, a adogio irrestrita ao LibreOffice garante ac aluno o rapdo e

gratuito acesso as ferramentas necessarias.

A exemplo, eu uso Solid Works para aula de Desenho Técnico e eu néao
aceitaria me obrigar a usar uma copia pirata deste. Resultado, a facudade oferece
liengasaosalunos para que instalermn em seus notebooks ou micro de casal Otimo,
eu agora fago o trabalho em casa, ndo preciso me restringir a usar os micros da

faculdade.

Uma wvez que o formato utilizado hop em dia tem padrao publicado, vocd
sempre terd a possibilidade de ter softwares que suportem o formato, come o
Google hoje o faz, sem depender da "vontade" de uma empresa em oferecer o

suporte, que eventualmente podem ter custo ou simplesmente nao ==rem providos.

11.2.5 Exportagao de PDF hibrido
Uma grande funcioralidade do Libre Office & a possibildade de se criar um

arquive PDF que contenha em si o arquive que |he deu origem.

Assim, um documento pode ser salvo de forma que tanto possa ser visto por

gualguer visualizador de amuives PDF, quanto ser novamente editado e usado.



11.2.6 Podemos usar M5-Office usando o formato OOXML?
Ainda ndo passa de uma promessa da Microsoft dar suporte ac OQOXML

Strict. Ela apenas apresenta suporte a leitura, mas ndo a escrita. Sendo gue B e

grava ra versao Transitoria. Ambasapresentadas na ISO/IEC 29500.

Ma verdade temos muito para crer que ha um interesse comercial em nao
suportar o formato, pois isso justamente propge uma independéncia do uso restrito

aos ==Us softwares.

O MS-00XML regligencia diversos padrdes, como MathML e SVG, que s8o
recomendados pelk W3C. Ao invés deles, utiliza formatos proprietarios de
fornecedores especificos. Este comportamento onera todos osfornecedores a seguir
os padroes da Microsoft para poder implementar completamente o MS3-00XML, com
a utiizagao de infraestrutura proprietaria da Microsoft construida ao longo dos
dltimos 20 anos. E questioravel a possibilidade de qualquer terceiro conseguir

implementar esta infraestrutura igualmente bem.

O MS-00XML & acompanhado por uma complexa e estrita "promessa de nao
processar” ao invés de uma permissao de uso de patente tipica. Em fungio de sua
complexidade, naoc & claro qual tipo de sequranga juridica em fungo de

compatibilidade sera realmente provida.

Estudos legais mostram que a “promessza” nac cobre fodas as
funcionalidades opcioraiz e formatos proprietarios requeridos para  uma
implementagao completa do MS-D0XML. A liberdade de impkementagio por todos
os competdores ndo & garantida para toda a exlensdo do formato proposto, e

guestionave| mesmo para os componentes centrais.

Os temas acima sdo uma adaptagao livre de muitos artigos publicados, em

especial da Free Software Foundation Europe (FSFE).

http://fsfe.org/activitie slo s/msooxml-que stions. pt.html em 18/11/2012 19:45,



12 APLICANDO ESTE ARQUIVO E FAZENDO DELE UM TEMPLATE

Vocé pode dar uma limpada neste arquivo, apagando tudo que ndo preciza de
forma direta quando inicia um novo trabalho. De forma geral, selecione e apague do
capitulo 3até este agui.

Logo apds, use:

Arguivo = Modelos > Salvar...

e escolha um nome como “Modelo para trabalhos académicos”, salvando na

categoria de Meus modelos.

Vocé pode reduzir mais ainda o arguivo, retirando alguns elementos opcionais

e =alvando como modelos menores para diferentes tipos de trabalhos.
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14 GLOSSARIO

FreeWare

Otermo & geralmente ligado a softwares gue sao

dizponibilizados de forma gratuita aos usuarios.

Genera Public License (GPL)

Libre Office

Maormas

Open Source

Termo de desigragao, do Inglés, dado a Licenga Plblica
Geral, criada pela Free Software Foundation (FSF), cup
furdadoré Richard Stallman, em 1984, Esta licenga encerra
em si um acordo kegal de uso de software no qual o usuario,
tern acesso garantido ao codigo fonte, sendo convidado a
alterda-b e assim contribuir para seu dessnvolvimento. A
principal garantia & de que esta licenga tem propriedade
“wirdtica™, ou seja, ao se integrara outros cidigos, todos
obrigatoriamente devermn passara serem licenciados sob a
GPL, e portanto o autor deve disponibilizar os codigos fonte de

tudo,

Pacote de aplicativos para computadores, aplicivel a diversas
plataformas com solugies para escritorio e finalidade

académica

Conjunto de regras editadas por instituighes responsaveis por

compor e publicar pad rées internacional e nacionais

E uma clssificagio que se da a softwares que t&m seu codigo
fonte publico. Difere do Freeware, pois o este pode ser gratuito,
mas em geral o cidigo nao & disponivel a plblico. Ja o
OpenSource, em geral é licenciado sob a General Public
License (GPL), ou outras licengas, que se caracterizam por

deixar livre a sua utilizagao, alteragao e até revenda, s=m

custos,



Apéndice A — Exemplo de titulo de apéndice

Inseriragui o conteldo de seu apéndice.

Mos apéndices colocam-se materiais relacionados ao trabalho, em geral que
foram criados pelos propros autores. Como tabelbs que serviram para alimentar
graficos e estatisticas, memorial de calculo, ou qualgquer outro material gerado pelo
autor do trabalho, mas gque ndo interessaria sua disposigio em meio ao texto
principal.

Caso venha a copiar e colar texios formatados, da internet ou outros Sendo

interessante usar:
Editar = Colar especial...

opgio “Texto sem formatagac” para que isso nao ocorra.



Apéndice B -



Anexo A — Exemplo de titulo de anexo



Como anexos |80 cobcados documentos, em geral de ferceiros, mas que seniram
para o autorembasar seu conte Udo.

Cole aqui o anexo, geralmente imagem, ou apague e use aperasa folha para
nomeare numerarosanexosdo trabalbo.

Mormalmente sao imagens digitalizada s de materiais de terceiros. Caso venha a
copiare colar textos formatados, da internet ou outros docx .odt, tenha cuidado para
gue os estilos de paragrafos e paginasetc. Nao sejam contamirados mm o texto
copiado. Sendo interessante usar:

Editar = Colar especial...

opgao “Texto sem formatagac”™ para que isso rdo ocorra.



Anexo B -
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